-~

SACHBEARBEITUNG

In Liechtenstein beheimatete Rechtstrager missen
viele administrative Aufgaben erflllen, die nicht in die
Bereiche Buchhaltungswesen, Steuern oder
Compliance fallen.

ALLGEMEINE ADMINISTRATION

In der laufenden Mandatsbetreuung stellt die
Sachbearbeitung samtliche administrativen Aufgaben
sicher, wie zB. die Vorbereitung als auch
Nachbearbeitung von Kundenbesprechungen,
Bankkontoeroffnungen, das Begleichen von
Rechnungen oder Durchfiihren von Ausschiittungen.
Ebenso zahlen die Erledigung  samtlicher
Korrespondenz, das Vorbereiten und Ausarbeiten von
Vertragen wie auch die Archivierung aller
gesellschaftsrelevanten Dokumente zu den
Dienstleistungen von |T Service AG.

Die JT Service AG stellt die entsprechenden
Dokumente zur Verfiigung und erledigt die effektive
Endkontrolle aller ausgefiihrten Aufgaben. Die
Unterzeichnung der Dokumente erfolgt durch den
jeweiligen  Stiftungs- bzw. Verwaltungsrat des
Rechtstragers. JT ~ Service AG  hat kein
Zeichnungsrecht, und somit verbleibt die Kontrolle
uber alle Aktivitaten beim jeweiligen Stiftungs- bzw.
Verwaltungsrat des Rechtstragers.

PERSONALADMINISTRATION

Die Personaladministration tibernimmt alle Aufgaben,
die im Zusammenhang mit Personalbeschaffung, -
betreuung bzw. Personaladministration stehen. Dies
beinhaltet  insbesondere die  ordnungsgemasse
Verwaltung der Personaldaten, die Lohnbuchhaltung,
die Sozialverwaltung sowie die Berechnung der
Sozialabgaben.

GRUNDUNG

Fir neu zu grindende Rechtstrager fallen im
Furstentum Liechtenstein verschiedene Aufgaben an.
Die |T Service AG unterstiitzt beim Verfassen der
Grindungsdokumente (Griindungserklarung, Statuten,
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Beistatuten, Annahmeerklarung fir die Organe und
die Revisionsstelle, Stiftungserklarung). Weiter klaren
wir fir Sie den Firmennamen beim Handelsregisteramt
ab.

VERRECHNUNG

In der Verrechnung der Sachbearbeitungsaufgaben
bieten wir massgeschneiderte Losungen an, damit die
Kostenfolgen der verwalteten Mandate im Vorhinein
klar und abschatzbar sind. Samtliche
Sachbearbeitungsleistungen werden entweder zu
einem klar definierten Fixpreis oder transparent nach
Zeitaufwand verrechnet.
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